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 1. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: Cat. 7 Área Maestranza – Categoría 7 
Denominación Cat. 7 Auxiliar de Maestranza 
Jefatura directa Secretario/a General 
Objetivos del 
puesto 

 Mantener la limpieza general diaria del pabellón de 
la Facultad de Derecho (aulas, oficinas, baños y 
demás dependencias), la higiene y el orden 
necesario. 

 Colaborar con las tareas de limpieza y asistencia 
durante el desarrollo de jornadas y/o eventos 
académicos e institucionales. 

 Colaborar con la limpieza de las oficinas de 
Secretaría General y del Centro de Investigación y 
Posgrado, de acuerdo a la necesidad. 

Principales 
responsabilidades 

 Mantener la limpieza, higiene y desinfección de 
todas las dependencias utilizadas por la Facultad de 
Derecho en el Campus Universitario Azul. 

 Efectuar la limpieza general diaria de pisos, 
muebles, ventanas y baños. 

 Procurar una adecuada ventilación de ambientes. 
 Gestionar eficientemente los recursos y 

herramientas necesarias para el desarrollo de las 
actividades. 

 Planificar y administrar el stock de insumos 
necesarios para garantizar la limpieza e higiene. 

 Informar a la Secretaría General de las necesidades 
de insumos y/o herramientas con la debida 
antelación. 

 Velar porque las actividades se desarrollen en un 
ámbito de higiene que proteja la salud de los/as 
integrantes de la comunidad académica. 

Principales 
beneficiarios de 
su actividad 

Estudiantes, docentes, graduados/as, personal 
administrativo y comunidad académica en general que 
transita las instalaciones de la Facultad de Derecho. 

Clima laboral El ambiente de trabajo es respetuoso y dinámico, 
involucrando la interacción con personal no docente, 
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 docente y estudiantes. 
Durante la franja horaria se prevé un tiempo sin 
circulación de personas para facilitar la limpieza de los 
sectores de mayor concurrencia. 
El trabajo con la Secretaría General es coordinado y 
asistido. 

Condiciones 
físicas 

El ambiente físico es agradable y espacioso, con todos 
los ambientes en planta baja. Se provisiona 
adecuadamente de los elementos de seguridad e 
higiene que protejan la salud física del personal, 
garantizándose el equipamiento, las herramientas y los 
insumos necesarios para el desarrollo de la labor. 

Categoría Categoría 7 - Maestranza - Tramo Inicial. 
Lugar de trabajo Campus Universitario Azul – Pabellón de Derecho 

(Adicionalmente, colaboración en la limpieza de las 
oficinas de Secretaría General ubicadas en Campus 
Universitario y de las dependencias del Centro de 
Investigación de Posgrado ubicado en Bolívar 481) 

Horario Lunes a Viernes de 6 Hs. a 13 Hs. (con flexibilidad para 
garantizar el servicio fuera de la franja horaria 
indicada en situaciones excepcionales). 
Se valora medio de movilidad propio. 

2. DESCRIPCIÓN DEL PERFIL DEL PUESTO: 
Educación formal No excluyente: Título Secundario. 

Se valora conocimiento y formación en seguridad e 
higiene y/u organización de espacios. 

Experiencia Experiencia comprobable en tareas afines mayor a 
dos años. 
Se valora experiencia en puestos similares en 
instituciones del ámbito público y/o privado. 

Conocimientos 
generales 

Conocimientos del Estatuto de la U.N.C.P.B.A. 
Ordenanza de Consejo Superior N°3997/12. 
Conocimientos del Convenio Colectivo de Trabajo 
para el Sector Nodocente de las Instituciones 
Universitarias Nacionales. Decreto N°366/06. 
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Antecedentes y 
conocimientos 
específicos 

Los/as postulantes deberán poseer antecedentes 
comprobables, tanto por su actuación en la 
administración pública como en el ámbito privado, que 
acrediten al menos lo siguiente: 
 Conocimientos generales de los elementos a 

utilizar para garantizar las condiciones de higiene y 
limpieza de las instalaciones, del equipamiento y de 
la población que transita las dependencias de la 
Facultad. 

 Conocimiento de la estructura interna de la 
Facultad de Derecho, UNICEN. 

 Conocimiento de diferentes técnicas de limpieza 
para optimizar los insumos y procurar el cuidado y 
mantenimiento de las instalaciones edilicias, del 
mobiliario y del equipamiento informático y 
audiovisual de las dependencias. 

 Conocimiento de las medidas de higiene necesarias 
para garantizar la salubridad de los espacios. 

 Conocimiento/ habilidades para mantener los 
espacios prolijos y ordenados 
Conocimiento sobre el manejo de residuos.  

Competencias  Habilidades en relaciones interpersonales 
 Amabilidad y trato cordial 
 Responsabilidad y puntualidad 
 Proactividad. 
 Trabajo en equipo y cooperación. 
 Integridad y ética. 
 Capacidad resolutiva. 


